Zatgeznik 1
do zarzadzenia Nr 12/2016
Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
im. W. Gombrowicza w Kielcach
zdnia 21.03.2016r.

REGULAMIN
Wypozyczalni Ogolnej i Mediateki
Wojewaddzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza
w Kielcach

§1
Regulamin okredla zasady i warunki wypozyczania zbiorow Wypozyczalni
Ogoélnej 1 Mediateki Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda
Gombrowicza w Kielcach, zwang dalej ,,Wypozyczalnig”.

§2
Illekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o ,,Bibliotece” nalezy przez to
rozumie¢ Wojewodzka Biblioteke Publiczng im. Witolda Gombrowicza
w Kielcach.
§3
1. Biblioteka jest ogélnodostepna, a wypozyczanie materialéw bibliotecznych
oraz udostepnianie Internetu jest bezptatne.

2. Materiaty biblioteczne moga wypozyczaé osoby, ktére posiadajg wiasng
kart¢ biblioteczng wydang po dokonaniu zapisu do Biblioteki.

3. Zapisu do Biblioteki mozna dokonaé w:
1/ Punkcie rejestracji czytelnikow;
2/ Wypozyczalni,
3/ Mediatece.

4. Przy zapisie zglaszajacy si¢ zobowigzany jest do:
1/ wypelnienia karty zapisu
a/ w przypadku osob niepelnoletnich karte wypelnia i podpisuje
na miejscu jeden z rodzicow lub prawny opiekun dziecka



(dopuszcza sig takze wypetnienie 1 podpisanie karty poza
Biblioteka);

b/ w przypadku oséb niewidomych lub z dysfunkcjg wzroku
karte moze wypekni¢ opiekun tej osoby, ktéry ponosi
odpowiedzialnos¢ za wypozyczone materiaty biblioteczne;

¢/ studenci uczelni kieleckich, ktére uzgodnity z Biblioteka
rozliczanie z wypozyczen przy pomocy tzw. karty obiegowe;j

winni przedlozy¢ oprocz dowodu tozsamosci takze waznag
legitymacje studencka;
2/ okazania dokumentu tozsamosci potwierdzajacego miejsce statego
zameldowania;
3/ zapoznania si¢ z Regulaminem okreslajacym zasady wypozyczania
materiatow bibliotecznych;
4/ ztozenia czytelnego podpisu na karcie biblioteczne] oraz na karcie
zapisu do Biblioteki (potwierdzajac tym samym prawdziwos¢
wpisanych danych osobowych).

5. Czytelnik zobowigzany jest do informowania Biblioteki o kazdej
zmianie danych osobowych: nazwiska, miejsca stalego zameldowania,
czasowego zamieszkania lub adresu korespondencyjnego (innych danych
do kontaktu np. tel.), szkoty, uczelni.

6. Czytelnik podajac dane osobowe i podpisujac karte zapisu do Biblioteki
zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu i1 jednocze$nie wyraza zgode
na przetwarzanie jego danych osobowych zbieranych wytacznie w zwiazku
z realizacja zadan statutowych Biblioteki.

§4
1. Osoby niepelnosprawne mieszkajace w Kielcach, ktére nie s3 w stanie
samodzielnie dotrze¢ do Biblioteki lub skorzysta¢ z pomocy innych osoéb
moga zglosic che¢ zapisania sie do Biblioteki i wypozyczania zbiorow
bibliotecznych w godzinach od 9.00 do 15.00; tel. 41 361 53 51 w. 156
lub przesta¢ zgloszenie poczta elektroniczng na adres:

wypozvezalniawwbp.kielce.pl



2. Pracownik Biblioteki w uzgodnionym terminie dostarczy zgtaszajgcemu,
o ktorym mowa w ust.]1 materialy biblioteczne do domu i na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie dokona zapisu do Biblioteki.

3. Czytelnik po wykorzystaniu dostarczonych materiatow bibliotecznych
zgltasza do Biblioteki potrzeb¢ ich zwrotu (w terminie okre§lonym
w Regulaminie) lub wymiany na inne. Zgloszenie moze by¢ dokonane
telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

§5
1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddzka Biblioteka Publiczna
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z siedziba w Kielcach przy
ul. ks. P. Sciegiennego 13.

2. Administrator danych powotal inspektora ochrony danych z ktorym
mozna skontaktowa¢ si¢ wysytajac wiadomos¢ na adres: )

3. Przetwarzanie danych jest niezbedne w celu realizowania uprawnien oraz
spetniania obowigzkéw wynikajacych z przepisow ustawy o bibliotekach
z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 574), w tym do
wykonywania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra
publicznego, tj. udostepniania materiatéw bibliotecznych, wypozyczania
ksiazek, czasopism i innych dokumentow poza Biblioteke.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) zgoda czytelnika na przetwarzanie danych osobowych,

b) fakt, Ze przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze.

5. W przypadku nieprzestrzegania Regulaminu Biblioteka moze przekazaé dane
osobowe czytelnika podmiotowi, ktory wyegzekwuje zwrot materiatow
bibliotecznych lub naleznosci pienigznych, o ktérych mowa w § 15 ust. 2.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat liczony od daty
ostatniego zwrotu przez czytelnika materiatow bibliotecznych lub korzystania
z ustug Biblioteki albo uregulowania naleznosci pienigznych - w zaleznosci od
tego, co nastgpi najpoznie;j.

7. Czytelnik ma prawo zadania od administratora dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
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8. Czytelnik ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, przy czym
nie ma to wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. Czytelnik ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

10. Czytelnik jest zobowigzany do podania danych osobowych, co stanowi
warunek zawarcia umowy, a konsekwencja ich niepodania jest brak
mozliwosci korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.

11. Dane osobowe czytelnikow nie bedg poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

12. Dane osobowe czytelnikow przetwarzane sg zaréwno w sposob tradycyjny,
jak i zautomatyzowany.

§6
1. Czytelnik otrzymuje bezplatnie karte czytelnika Biblioteki wazna
na rok kalendarzowy, ktérg powinien kazdorazowo okazywaé przy

korzystaniu z ushug Biblioteki.

2. Kazdego roku kalendarzowego czytelnik zobowiazany jest do aktualizowania
swoich danych osobowych (na podstawie waznego dokumentu tozsamosci).
Brak aktualizacji danych jest tozsamy z utrata wazno$ci karty
czytelnika Biblioteki.

3. Karty czytelnika Biblioteki nie wolno odstepowaé osobom trzecim.

4. Wilasciciel karty czytelnika Biblioteki zobowigzany jest do jej chronienia
przed zniszczeniem i zagubieniem oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za
kazde jej wykorzystanie.

5. Ewentualng utrate karty, czytelnik powinien niezwlocznie zglosi¢
telefonicznie pod numerem 41 34 453 84 ewentualnie 41 34 00 338 lub
osobiscie w Wypozyczalni badz Mediatece.

6. Wydanie nowej karty jest uwarunkowane rozliczeniem si¢ przez czytelnika
ze zobowiazan wobec Biblioteki.



. Biblioteka pobiera optat¢ w wysokosci 5zt za wydanie nowej karty
czytelnika.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ karta
przez osoby trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej
wiasciciela.

. Niestosowanie si¢ czytelnika do powyzszych ustalen Regulaminu powoduje
uniewaznienie karty czytelnika Biblioteki.

§7

. Biblioteka udostepnia na zewnatrz nastepujace kategorie zbiorow:

1/ ksiazki wydane po 1950 roku, w tym dzieta zebrane - do 5 tomow;

2/ literature na nos$nikach elektronicznych (tzw. ,.ksiazki méwione”,
audiobooki);

3/ multimedia (filmy, nagrania muzyczne);

4/ gry planszowe, tamigtowki.

. Zamawiajac ksigzki przechowywane w magazynach, czytelnik zobowigzany
jest wypelni¢ rewersy 1 ztozy¢€ je u dyzurujgcego bibliotekarza.

. Rewersy zlozone do realizacji w dniu zamowienia przyjmowane sa nie
pozniej jak na 30 minut przed zamkni¢ciem Biblioteki. Po tym czasie
realizowane sg dnia nastepnego.

. Zamowienia na ksigzki z magazynu realizuje si¢ bez zwloki, jednak czas
realizacji jest uzalezniony od natgzenia ruchu czytelniczego w danym dniu
(nie trwa dtuzej niz 1 godzing).

. Ksiazki zgromadzone w Wypozyczalni oraz Mediatece udostgpniane sa
w wolnym dostepie do potek.

. Czytelnik korzystajacy ze zbioru w wolnym dostepie do potek zobowigzany
jest do odktadania ksiazek i multimediow wyjetych z potek na wskazane,
oznakowane miejsce.



7. Egzemplarze materiatow bibliotecznych wypozyczanych przez czytelnika
rejestruje w bazie komputerowej dyzurujacy bibliotekarz.

8. Czytelnik nie moze wynosi¢ materiatow bibliotecznych poza Wypozyczalnie
oraz Mediateke bez uprzedniego zarejestrowania ich w bazie wypozyczen.

§8
1. Czytelnik moze wypozyczy¢ materialy biblioteczne po okazaniu waznej,
wlasnej karty czytelnika Biblioteki.

2. Mozna wypozyczyc¢:
1/ ze zbiorow Wypozyczalni:
- 6 ksigzek - studenci uczelni kieleckich (korzystajgcy z uprawnien
przewidzianych w § 3 ust. 4 pkt 1);

- S ksigzek - inny czytelnik dorosty - na okres 30 dni z mozliwoscia
prolongowania daty ich zwrotu (do trzech razy). Jednak caty okres
wypozyczenia ksigzki nie moze przekroczy¢ 120 dni;

- 3 tytuly ,,ksigzki méwionej” na kasetach magnetofonowych - osoby
niewidome na okres 60 dni z mozliwoscig jednorazowej prolongaty.
Pozostali czytelnicy mogg wypozyczy¢ nie wigcej jak 2 tytuly na okres
30 dni z mozliwoscig jednorazowej prolongaty (na kolejne 30 dni)

o ile nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow
(z zachowaniem pierwszenstwa dla osob niewidomych);

- 2 audiobooki - na okres nie dtuzszy niz 30 dni z mozliwoscia

jednorazowej prolongaty daty ich zwrotu;

2/ ze zbiorow Mediateki:
- 7 ksigzek - dzieci i mtodziez do lat 16 na okres 30 dni z mozliwoscia
prolongowania daty ich zwrotu (do trzech razy). Jednak caty okres
wypozyczenia ksigzki nie moze przekroczy¢ 120 dni;

3/ ponadto czytelnicy mogg wypozyczac:
a/ 2 multimedia (film lub muzyka) - na okres nie dtuzszy niz 3 dni.
(termin zwrotu multimediow nie podlega prolongacie);
b/ 1 gre planszowg lub 2 lamiglowki - na okres nie dluzszy niz 7 dni
z mozliwoscig dokonania jednej prolongaty terminu zwrotu, o ile na
dang gre lub famigtowki nie oczekuje inny czytelnik.



3. Dodatki do gier planszowych (nie bedacych samodzielnymi tytutami) mozna
wypozycza¢ razem z grami dla ktérych sg przeznaczone.

4. W szczegolnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na
wypozyczenie wigkszej liczby materialow.

§9
1. Czytelnik moze prosi¢ o rezerwacje wybranych materiatow bibliotecznych
pod warunkiem, iz odbior ich nastapi w ciagu 2 dni.

2. Po uptywie terminu okreslonego w ust. 1 odlozone egzemplarze wypozycza
sie innemu czytelnikowi lub wilgcza do zbiordw.

§10
1. Wypozyczalnia i Mediateka ma prawo:
1/ odméwié przesunigcia terminu zwrotu wypozyczonych materialow

bibliotecznych, jesli zgtoszenie wplyneto po terminie zwrotu lub
oczekujg na te materiaty inni czytelnicy;

2/ skrécié termin zwrotu (szczegdlnie w przypadku lektur szkolnych
oraz ksigzek poszukiwanych);

3/ wstrzyma ¢ wypozyczenia na czas okreslony, a w przypadkach
systematycznego nieprzestrzegania Regulaminu pozbawic czytelnika
prawa korzystania z ustug Biblioteki.

2. W sprawach, o ktorych mowa w ust. 1 czytelnikowi przystuguje prawo
odwotania si¢ do Dyrektora Biblioteki.

§ 11
1. Za przetrzymywanie materialow bibliotecznych ponad termin okreslony

w niniejszym Regulaminie Biblioteka pobiera oplate regulaminowa
w wysokosci:

1/ 3,00 zt od ksiazki za kazde rozpoczete 30 dni po terminie zwrotu;

2/ 3,00 z1 od jednostki inwentarzowej multimediéw za kazdy rozpoczety
dzien po terminie zwrotu;

3/ 3,00 zl od gry lub lamigléwki za kazdy rozpoczety dzien po terminie
Zwrotu.



2. Nieuiszczenie kwoty naliczonej z tytulu przetrzymania materiatow
bibliotecznych powoduje pozbawienie czytelnika mozliwosci wypozyczania
oraz korzystania z innych ustug Biblioteki do czasu uregulowania naleznosci.

3. Wplaty wynikajace 2z niniejszego Regulaminu w stosunku do
czytelnikdw niepeinoletnich, wnoszone sa przez ich rodzicow lub opiekunow
prawnych (§3 ust. 4 pkt 1 niniejszego Regulaminu)

§ 12
Na kwoty wplacane przez czytelnikéw Biblioteka wydaje pokwitowanie.

§13
1. Do obowigzkow czytelnika nalezy:

I/ pozostawienie wszatni wierzchniego okrycia, duzych
toreb, teczek, plecakow. Za rzeczy osobiste pozostawione
w pomieszczeniach bibliotecznych bez nadzoru Biblioteka nie
ponosi odpowiedzialnosci;

2/ zgloszenie bibliotekarzowi przed wypozyczeniem
materiatow bibliotecznych wszelkich zauwazonych uszkodzen,
skreslen itp.;

3/ terminowy zwrot lub prolongowanie terminu
zwrotu materiatow bibliotecznych;

4/ poszanowanie materialow bibliotecznych bgdacych
wiasnoscia Biblioteki utrzymywanej ze srodkéw publicznych.

2. Zabrania sie: dokonywania odrecznych wpisow, notatek, skreslen,
podkreslen na materiatach bibliotecznych, wyrywania lub zaginania
kartek.

§ 14
1. Wypozyczalnia i Mediateka pobieraja od czytelnikow ekwiwalent pienigzny
za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych materialow
bibliotecznych.

2. Na sumy wptacane z tego tytulu Biblioteka wydaje czytelnikom
pokwitowanie.

3. Kierownik Wypozyczalni i kierownik Mediateki ustala wysokos¢
ekwiwalentu, ktéra jest uzalezniona od stopnia uszkodzenia i aktualnej
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wartosci rynkowej 1 moze wynosi¢ w przypadku ksigzki - do 5 -krotnej ceny
inwentarzowej lub ceny antykwarycznej, a multimediow, gier planszowych,
famigloéwek 1 audiobookow - wysokos¢ ekwiwalentu nie moze by¢ nizsza
niz aktualna warto$¢ rynkowa.

4. Czytelnik powinien niezwlocznie zglosi¢ uszkodzenie, zniszczenie lub
zagubienie materialéw bibliotecznych i w ustalonym terminie odkupi¢
wydanie identyczne lub nowsze.

5. Biblioteka moze przyja¢ od czytelnika inng ksigzke w zamian za zagubiona
lub zniszeczong. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje kierownik Dziatu
Udostepniania lub Gitéwny bibliotekarz, oceniajac potrzeby Biblioteki.

6. W przypadku zagubienia lub zniszczenia filmu czy plyty kompaktowej
z muzyka odkupiony egzemplarz musi by¢ wydany zgodnie
z obowigzujacym prawem autorskim.

7. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub braku elementow gry planszowej
lub lamiglowki czytelnik zobowiazany jest po uzgodnieniu z kierownikiem
lub dyzurujacym bibliotekarzem Mediateki do:

1/ odkupienia gry badz tamigtowki lub dokonania wptaty, ktore;
wysokos¢ jest rowna jej aktualnej wartosei rynkowej;

2/ pokrycia kosztow zakupu brakujacych elementow (Yacznie z kosztem
przesyiki, jezeli zakup brakujgcych elementow jest mozliwy);

3/ pokrycia kosztoéw naprawy uszkodzonej gry.

8. Do czasu uregulowania zobowigzan wynikajacych z zagubienia lub
zniszczenia przez czytelnika materialéw bibliotecznych Biblioteka ma
prawo odmowi¢ dalszego wypozyczania, a nawet korzystania z innych
ustug Biblioteki.

§ 15

1. Biblioteka wysyta upomnienia do czytelnikow przetrzymujacych

materiaty biblioteczne.

2.Jesli czytelnik mimo wystanych upomnien nie dokona zwrotu
przetrzymywanych materiatow 1 nie uisci naleznych optat, Biblioteka
dochodzi swych roszczen w oparciu o wlasciwe przepisy prawa.



§ 16
1. W pomieszczeniach Biblioteki zabrania si¢: palenia tytoniu (takze
e-papierosow), picia napojow alkoholowych, zazywania srodkow
odurzajacych, a w pomieszczeniach stuzacych do obstugi czytelnikow takze
spozywania positkéw oraz uzywania telefonow komorkowych.

2. Zabrania si¢ przebywania na terenie Biblioteki osobom:
1/ bedacym pod wplywem alkoholu lub srodkow odurzajacych;
2/ ktore swoim zachowaniem zaklocaja prace czytelnikom
1 pracownikom Biblioteki.

3. W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu i porzadkowi pracownicy
Biblioteki oraz pracownicy ochrony maja prawo interwencji.

4. W przypadku wystapienia koniecznosci ewakuacji 0sob przebywajacych
na terenie Biblioteki lub zaistnienia innych sytuacji powodujacych
zagrozenie zycia i zdrowia nalezy bezwzglednie podporzadkowaé sie
poleceniom wydanym przez pracownikow Biblioteki lub ochrony.

§17
1. Czytelnik moze zglasza¢ na pismie wnioski i uwagi w sekretariacie
Biblioteki.

2. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji
przystuguje Dyrektorowi Biblioteki.

Andrzej Dgbrowski
Dyrektor

Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
im. W. Gombrowicza w Kielcach
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